翔安区政府邮箱申请（变更）表

	使用人

（单位）
	
	办公电话
	

	
	
	手机号码
	

	申请单位
	
	单位地址
	

	申请类型
	□新邮箱申请    □密码重置 

	使用对象
	□个人申请      □单位申请

	注

意

事

项
	1、政府邮箱只限于各单位或者个人工作业务使用，任何人不得利用其收发私人信件和注册论坛、不良网站等。 

2、个人及部门邮箱必需保管好邮箱密码，不得互相借用并发布与工作无关邮件。 

3、新申请邮箱默认使用空间为1G，如在正常工作中邮件容量使用用完后可视情况申请增加容量；

4、使用政府邮箱必须遵守国家有关的法律法规，不得侵犯国家、社会、集体利益和公民的合法权益，不得从事违法犯罪活动，严禁制作和传播垃圾邮件及诈骗邮件。

5、翔安区政务信息中心有权撤销并收回违法乱纪的部门或个人邮箱使用权，并交由有关部门处理。

6、使用人离职或者部门邮箱因故撤销、停用以及邮箱名称发生变更等，使用单位或者邮箱保管人员必须及时告知区政务信息中心。未及时告知而对工作造成影响的，由该使用人或部门自己负责。

	申请单位:（盖章）

                           申请人签字:                                                               

年       月       日



