      厦门市翔安区审计局行政监督检查流程图











     

    厦门市翔安区审计局行政处罚流程图










     厦门市翔安区审计局行政强制流程图





审计组长对审计记录、底稿、取证材料进行审核





实施审计，获取审计证据，编写审计记录，编制审计工作底稿





编制年度项目计划





下达审计通知书（实施审计3日前送达被审计单位）





组成相应审计组





审前调查





编制审计实施方案





征求意见后的审计报告送科室负责人复核、审理小组审理





审计组起草审计报告初稿，进行组内讨论后形成征求意见稿，并向被审计单位征求意见





被审计单位在收到征求稿10日内提出书面反馈意见





审计组对被审计单位反馈意见进行核实，并予以说明





局领导主持召开审计业务会议讨论审定，形成业务会议决定











归档





监督审计决定执行,督促被审计单位整改,了解移送处理结果





局领导签发审计报告、审计决定书、审计移送处理书等





审计机关在30日内向被审计单位及有关单位出具审计报告,对违法违规行为,属于审计机关职权范围内的,送达审计决定书, 属于审计机关职权范围外的,移送有关单位处理





对于拟作出罚款的处罚决定，符合法律法规规定的听证条件的，审计机关应当依照有关法律法规的规定履行听证程序





审计组所在科室根据审计业务会议决定修改审计报告、审计决定书、审计移送处理书等





如果对财政收支审计决定不服的，可以在决定送达之日起60日内，提请厦门市翔安区人民政府裁决。如果对财务收支审计决定不服的，可以在决定送达之日起60日内，向厦门市翔安区人民政府申请行政复议；或在决定送达之日起6个月内，向厦门市同安区人民法院或厦门市翔安区人民法院提起行政诉讼。裁决、复议或者诉讼期间决定照常执行





事先告知被审计单位和个人拟处罚的事实、理由、依据以及听证权





被审计单位和个人陈述申辩





审计组拟定审计处罚决定书或审计移送处理书





有关部门、单位应将处理结果及时反馈给区审计局








归档





审理小组审理





提交审计业务会议审定





审计机关领导签发





向被审计单位和个人下达审计处罚决定书








归档





向有关部门、单位送达移送处理书





审计组经调查取证提出初步处理意见，并报审计组组长审核





审计组在实施审计过程中，被审计单位和个人拒绝、拖延提供相关资料或提供的资料不真实、不完整的或拒绝阻碍检查等行为应采取行政处罚措施的








实施审计中，审计人员对被审计单位转移，隐匿有关资料和违反规定取得资产的行为有权予以制止，必要时由审计组提出采取封存有关资料和违规取得资产的申请，审计组组长审核后经审计机关主要负责人批准，制发封存通知书





出示厦门市行政执法证





通知当事人到场





由两名以上审计执法人员实施





听取当事人的陈述和申辩





制作现场笔录





现场笔录由当事人和审计执法人员签名；当事人不到场，由见证人签名





封存被审计单位有关资料和违反国家规定取得的资产，封存期限为7天，特殊情况经审计机关主要负责人批准可再延长7天








归档








审计机关依法收集与审计事项相关证明材料或采取其他措施后解除封存





当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及权力、救济途径，交付查封通知书及封存清单








