附件：

内厝镇公务出行（跨区域临时性公务出行）审批单

	姓  名
	
	部门及 职  务
	
	申请    时间
	

	公务出行事由
	

	出行地点
	

	出行起止时间
	20  年   月   日至20  年   月   日（共    天）

	同行人员

姓名及职务
	

	特殊事项说明
	

	部门审批意见
	签字：           日期：20   年   月   日

	分管领导

审批意见
	签字：           日期：20   年   月   日

	镇主要领导审批意见
	签字：           日期：20   年   月   日


说  明：1.公务出行（跨区域临时行公务出行）执行“先审批、后出行”的管理程序。2.出行时间为两天以内的由部门负责人和分管领导审批，两天以上的需报镇主要领导审批，厦门市外的公务出行需同步进行外出审批。



